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Cadastra a AEX, salva e
envia para aprovação
da próx ima instância .

Docente
Conselho do

Departamento aprecia ,
estando de acordo,
aprova e envia para
próx ima instância ou
devolve para ajuste .

Comissão de Cultura e
Extensão Univers i tár ia
aprecia , estando de

acordo, aprova a AEX.

Aluno(s)

Acessa o sistema
Júpiter e se

inscreve na AEX,
durante o per íodo
de inscr ição.

Cadastra o
oferecimento da AEX no

Sistema Apolo .

Docente

Ao f inal da at iv idade, deverá
cadastrar o resul tado f inal

do aluno: aprovado /
reprovado / desistente

Docente

CCEx aprecia , estando
de acordo, aprova a
aval iação da AEX e

cadastra o resul tado no
Apolo .

No Sistema Apolo , após o
per íodo de inscr ição, faz a
seleção do(s) aluno(s).

Docente

Fluxo de
Aprovação

AEX
ATIVIDADE EXTENSIONISTA

CURRICULAR

S istema Apolo - F luxo de Aprovação - Digi ta l

Aluno(s)

Acessa o sistema
Apolo e conf i rma
seu interesse na
AEX dando o seu

aceite .

Cadastrar também a
aval iação da at iv idade e
enviar para apreciação.

Docente

05

Fluxo deFFFllluuuxxxooo dddeee
AprovaçãoAAAppprrrooovvvaaaçççãããooo
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Conselho do
Departamento aprecia ,
estando de acordo,
aprova e envia para
próx ima instância ou
devolve para ajuste .

Cadastra a AEX, salva e
envia para aprovação
da próx ima instância .

Docente
Comissão de Cultura e
Extensão Univers i tár ia
aprecia , estando de

acordo, aprova a AEX.

Aluno(s)

Acessa o sistema
Júpiter e se

inscreve na AEX,
durante o per íodo
de inscr ição.

Cadastra o
oferecimento da AEX no

Sistema Apolo .

Docente

No Sistema Apolo , após o
per íodo de inscr ição, faz a
seleção do(s) aluno(s).

Docente

Aluno(s)

Acessa o sistema
Apolo e conf i rma
seu interesse na
AEX dando o seu

aceite .

Ao f inal da at iv idade, deverá
cadastrar o resul tado f inal

do aluno: aprovado /
reprovado / desistente

Docente

Cadastrar também a
aval iação da at iv idade e
enviar para apreciação.

Docente

CCEx aprecia , estando
de acordo, aprova a
aval iação da AEX e

cadastra o resul tado no
Apolo .
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1

Os alunos terão acesso a todas as AEX existentes na USP e são l ivres para escolher a
que desejar, independentemente se relacionada ou não a seu curso de graduação.

Carga horária docente: o professor def inirá a sua carga horária, que
corresponderá ao tempo de proposição, orientação e aval iação da ativ idade.

Carga horária da ativ idade: considerar que a ativ idade envolve não somente a
ação em si , mas também o período de seu planejamento e preparação de
materiais , pelos estudantes.

Cl icar em “+” , na nova te la , ind icar nº
USP do corresponsável e carga horár ia .

Podem ser indicados:

Detalhamento

Corresponsável

Ao f inal , enviar o formulár io
para aprovação

At iv idade

Detalhamento da at iv idade

1 . Objet ivo , meta e resul tado esperado;
2 . Ind icadores de aval iação;
3 . Ind icadores de aval iação dos

alunos USP;
4 . Pré-requis i to ;
5 . Adequação aos ODS;
6 . Metodologia , metas , ações e

resul tados
7 . B ib l iograf ia , se for o caso.

- Outro(s) docente(s);
- Estudante(s) de pós-graduação;

- Pesquisador(es)
colaborador(es);

- Pós-doutorando(s);
- Serv idor(es).

Corresponsáveis Checkl is t do cadastro da at iv idade

Ind icação de que todos os campos do
cadastro da at iv idades estão preenchidos .

A aba Corresponsável é opcional e sempre
aparecerá em verde.

Cadastro da
AEX

AEX

Entre no sistema Apolo
com sua senha USP.

Para começar , c l ique no l ink

Curr icular ização - Minhas
at iv idades.

Importante: ao cadastrar a
at iv idade, o docente deve f icar
atento ao calendár io de reuniões
das instâncias de aprovação da
AEX.

Depois , acesse o l ink Preencher o formulár io com as
informações básicas da at iv idade

1 . T í tu lo ;
2. Descr ição;
3. Grupo socia l ;
4. Carga horár ia ;
5. Carga horár ia docente;
6. Nº de vagas para alunos USP.

ATIVIDADE EXTENSIONISTA
CURRICULAR

2 3

4 5 6
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d i id d hid

encher o formulár io com as
mações básicas da at iv idade

o;
cr ição;
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ga horár ia ;

( ) (
ante(s) de pó

s docente s
5. Adequação aos O

ante: ao

Entre no siste
com sua se

Para começar ,

C i l i

Depois , acess

07
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Outro
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enha USP.
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ã Mi h Importa

);
s-graduação; Indicaç

d

s

cadastrar a

se o l ink Pree
inform

1 . T í tu l
2. Des
3. Gru
4. Car

1 2 3

Os alunos terão acesso a todas as AEX existentes na USP e são l ivres para escolher a
que desejar, independentemente se relacionada ou não a seu curso de graduação.
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Os alunos terão acesso a todas as AEX existentes na USP e são l ivres para escolher a

Carga horária docente: o professor def inirá a sua carga horária, que
corresponderá ao tempo de proposição, orientação e aval iação da ativ idade.

Carga horária da ativ idade: considerar que a ativ idade envolve não somente a
ação em si , mas também o período de seu planejamento e preparação de
materiais , pelos estudantes.
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AEX

Preencher o formulár io com as
informações do oferecimento.

Selecionar a AEX
(exemplo: AEX-EE-00007.01)

Cl icar no l ink

Na próx ima tela , para
cadastrar um oferecimento ,

E para abr i r esse oferecimento ,
c l ique no ícone

ut i l i ze o l ink
Nesta parte do formulár io , o

docente acrescenta o(s)
cr i tér io(s) que adotará para
selec ionar os alunos USP que

protagonizarão a AEX.

Cadastro do
Oferecimento
APÓS APROVAÇÃO DA CCEX

ATIVIDADE EXTENSIONISTA
CURRICULAR

Ao salvar o oferecimento, a AEX será disponibi l izada no Sistema
JúpiterWeb e os estudantes USP poderão visual izá-la e se inscrever.

Ao indicar o número de dias a serem disponibi lz iados para o aceite do
aluno na AEX, os campos “Data inic ial” e “Data f inal” do período de
aceite serão preenchidos automaticamente.

Para visual izar os dados cadastrados na AEX, basta
cl icar na aba “Ativ idades”

1 2 3
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Cadastro doCCCaaadddaaassstttrrrooo do ddooo
OferecimentoOOOfffeeerrreeeccciiimmmeeennntttooo
APÓS ÃO DA CCEAAAPPPÓÓÓSSS ÃÃÃOOO DDDAAA CCCCCCEEE

ATAAATTT

S APROVAÇÃSSS AAAPPPRRROOOVVVAAAÇÇÇÃÃÃ XXXX

eencher o formulár io com as
nformações do oferecimento.

Nesta parte do formulár io , o
docente acrescenta o(s)

cr i tér io(s) que adotará para
selec ionar os alunos USP que

protagonizarão a AEX.

Na próx ima tela ,
cadastrar um oferec

ara abr i r esse ofere
í

ut i l i ze o l ink

Selecionar a
(exemplo: AEX-EE-

Cl icar no l in

09

AEX
00007.01)

nk

c

E pa
l i

Pr
in

para
cimento ,

cimento ,

c
s

1 2 3

Ao salvar o oferecimento, a AEX será disponibi l izada no Sistema
JúpiterWeb e os estudantes USP poderão visual izá-la e se inscrever.

aluno na AEX, os campos “Data inic ial” e “Data f inal” do período de
aceite serão preenchidos automaticamente.

que no íconecl iq

Ao indicar o número de dias a serem disponibi lz iados para o aceite do
l AEX “D i i i l ” “D fi l ” d í d d

Para visual izar os dados cadastrados na AEX, basta
cl icar na aba “Ativ idades”
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- Se o aluno t iver o perf i l
esperado, basta cl icar em

I luminar a AEX e cl icar no

Entrar novamente no
Sistema Apolo

Curr icular ização-Minhas At iv idades

Na sequência , aparecerá , a l is ta
dos alunos inscr i tos na AEX

- O docente pode selec ionar o aluno ,
ver i f icando seu histór ico escolar e/ou sua
mani festação de interesse .

- Para v isual i zar o histór ico escolar , deverá
cl icar no ícone

- A mani festação de interesse aparecerá na
te la .

Se o número de aceites de estudantes for menor do que o esperado,
o docente pode voltar à l ista de inscritos e selecionar outros
alunos.

1 2

AEX

Na próxima tela , no campo

“Oferecimento da At iv idade”

c l ique no ícone

Seleção dos
Inscritos

ATIVIDADE EXTENSIONISTA
CURRICULAR

3 4

11

Seleção dosSSSeeellleeeçççãããooo do ddooosss
InscritosIIInnnssscccrrriiitttooosss

AEXAAAEEEXXX
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ATAAATTT

- Para v isual i zar o histór ico e

Na próx ima tela , no campo

“Oferecimento da At iv idade”

c l ique no ícone

Entrar novamente no
Sistema Apolo

Curr icular ização-Minhas At iv

escolar , deverá

vidades

1 2

- Se o aluno t iver o perf i l
esperado, basta cl icar em

Na sequência , aparecerá , a l is ta
dos alunos inscr i tos na AEX

I luminar a AEX e cl icar

- O docente pode selec io
ver i f icando seu histór ico esc
mani festação de interesse .

Para v isual i zar o histór ico e

no

onar o aluno ,
co lar e/ou sua

escolar deverá

3 4

cl icar no ícone

- A mani festação de interesse
te la .

11

e aparecerá na

Se o número de aceites de estudantes for menor do que o esperado,
o docente pode voltar à l ista de inscritos e selecionar outros
alunos.



AEXAceite do Aluno
Selecionado

ATIVIDADE EXTENSIONISTA
CURRICULAR

Na data de divulgação do resultado da seleção, o
Sistema Apolo enviará e-mail para o aluno para
que confirme seu interesse na AEX.

O aluno deverá dar o aceite durante o período
definido no cadastro do oferecimento.

Com o aceite do estudante,conclui-se a inscrição do
aluno.

Nesta fase não há nenhuma ação por parte
do professor.

12

Aceite do AlunoAAAccceeeiiittteee de ddooo Ao AAllluuunnnooo
SelecionadoSSSeeellleeeccciiiooonnnaaadddooo

AEXAAAEEEXXX
TIVIDADE EXTENSIONISTATTTIIIVVVIIIDDDAAADDDEEE EEEXXXTTTEEENNNSSSIIIOOONNNIIISSSTTTAAA

CURRICULARCCCUUURRRRRRIIICCCUUULLLAAARRR
ATAAATTT

12

Na data dedd divuluu gll ação do rerr see uluu tll ado da selee ell ção, o
Sisii tett ma ApAA oloo oll enviaraa á e-mailii paraa a o alaa ull no paraa a
queuu confnn irii memm seu intett ree err see se na AEX.

O alaa ull no dedd vevv ree á daraa o acecc itett duruu antett o pepp ree íodo
dedd fee inido no cadasaa trtt o do ofoo eff ree err cimemm nto.

Com o acecc itett do esee tudantett ,conclcc ull i-s- e a insnn crcc ição do
alaa ull no.

NeNN see ta faff saa e não há nenn nhnn uma ação poroo paraa tett
do prpp ofoo eff see soroo .
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Na aba “se lec ionar inscr i to ” ro lar a
te la para baixo para acessar a l is ta

dos alunos .Curr icu lar i zação - Minhas at iv idades.

Entre no Sistema Apolo

O resul tado aprovado, reprovado ou
desistente , será cadastrado na mesma tela
em que o aluno fo i se lec ionado.

I luminar o aluno e inser i r o
resul tado: aprovado,

reprovado ou desistente .

AEX
Aproveitamento

do Aluno
ATIVIDADE EXTENSIONISTA

CURRICULAR

Ao término da atividade, o docente responsável
deverá cadastrar o resultado final do aluno:
aprovado, reprovado ou desistente .

Selec ione a AEX e acesse

Na próx ima te la cl ique no ícone

As atividades aprovadas serão exibidas no
Histórico Escolar do aluno automaticamente.

1 2

14

Cadastro
AproveitamentoAAAppprrrooovvveeeiiitttaaammmeeennntttooo

do Alunodddooo AAAllluuunnnooo

CadastroCCCaaadddaaassstttrrrooo AEXAAAEEEXXX
TIVIDADE EXTENSIONISTAIIIVVVIIIDDDAAADDDEEE EEEXXXTTTEEENNNSSSIIIOOONNNIIISSSTTTAAA

CURRICULARCCCUUURRRRRRIIICCCUUULLLAAARRR
ATAAATTT

I luminar o aluno e inser i r o
resul tado: aprovado,

reprovado ou desistente .

O resul tado aprovado, reprova
desistente , será cadastrado na me
em que o aluno fo i se lec ionado.

Se lec ione a AEX e acesse

Na próx ima te la cl ique no ícone

14

Ao téréé mino da atividadedd , o docecc ntett rerr see ponsnn ávevv lee
dedd vevv ree á cadasaa trtt araa o rerr see uluu tll ado finalaa do alaa ull no:
apa rpp ovado, rerr pee rpp ovado ou dedd see isii tett ntett .

AsAA atividadedd see apaa rpp ovadasaa seree ão exibii idasaa no

Na aba “se lec ionar inscr i to ” ro lar a
te la para baixo para acessar a l is ta

dos alunos .Curr icu lar i zação - Minhas at iv id

Entre no Sistema Apolo

I luminar o aluno e inser i r oS l i AEX

Hisii tóróó ico EsEE coloo all raa do alaa ull no automaticamemm ntett .

1 2

ado ou
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Na te la de “Oferecimento

da at iv idade”

c l ique no ícone
Curr icu lar i zação-Minhas

at iv idades.
Se lec ione a at iv idade.

AEX

Entre no s istema Apolo

da Avaliação da
Atividade

ATIVIDADE EXTENSIONISTA
CURRICULAR

cl ique no

e preencha a aba
“Aval iação”

Após preencher todos os
campos , sa lve e envie

para aprovação da
CCEx .

No “Painel de Controle da AEX - Ações” é possível
obter o arquivo em pdf. da atividade, emit ir o relatório
de at ividades do docente e visualizar a aprovação da
atividade.
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Após preencher todos os
campos , sa lve e envie

para aprovação da
CCEx .
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da at iv idade

cl ique no ícon
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“Aval iação”
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at iv idades.

Se lec ione a at iv id

Entre no s istema

cl ique no
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No “Painenn lee dedd Contrtt oloo ell da AEX - Açõeõõ see ” é posoo sívevv lee
oboo tett ree o araa quivo em pdfdd .ff da atividadedd , emit irii o rerr lee all tóróó io
dedd atividadedd see do docecc ntett e visii ualaa ill zi araa a apaa rpp ovação da
atividadedd .


