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CRITERIOS DE CONCESSAO E PRIORIZACAO: auxilio financeiro para participagdo
em evento cientifico — Discente PROESA

Frente a concessao de recursos financeiros CAPES/PROEX ao PROESA, no que tange a
participacdo em eventos, a Comissdao Coordenadora do PROESA, em sua 3? Sessdo Ordinaria,
realizada em 24/03/2015, com alteracdes efetuadas em sua 52 Sesséo Ordinaria de 2022, ocorrida
em 20/05/2022, estabeleceu os critérios que norteardo a analise dos pedidos de auxilio financeiro
por discentes do PROESA, o fluxo, os prazos e os documentos para solicitag&o.

Os(as) alunos(a) de ME, DO e DD do PROESA podem pedir auxilio para participacdo em
eventos no pais e no exterior. O auxilio podera ser concedido aos(as) alunos(as) que atingirem
pontuacdo > a 3 de acordo com 0s critérios estabelecidos (quadro de pontuacao abaixo).

A priorizacdo serd necessaria quando houver mais de um pedido para 0 mesmo evento e
serdo considerados os critérios de pontuacdo e 0s recursos disponiveis.

Fluxo:
A documentacdo para solicitacdo de auxilio financeiro devera ser enviada ao Servico de

Pds-Graduacdo (ppg.proesa.ee@usp.br) com no minimo sete dias de antecedéncia em relacéo a

reunido da Comissdo Coordenadora do PROESA (calendério disponivel no site do PROESA).

Prazo:
A Comissdo Coordenadora do PROESA analisard os pedidos e estabelecera a ordem de

prioridade com antecedéncia minima de 30 dias em relacdo a data inicial do evento.

Documentos obrigatorios para apresentar solicitacao:

1. Ficha do aluno;
2. Relatdrio de avaliacdo anual de desempenho do(a) aluno(a);

3. Certificados digitalizados de trabalhos apresentados em eventos cientificos e/ou
publicacGes realizadas no periodo do curso do ME (periodo de um ano) ou DO (periodo de dois
anos);

4. Certificados digitalizados dos certificados de participagdo em coloquios ou aulas
abertas realizadas no periodo do curso do ME (periodo de um ano) ou DO (periodo de dois anos);

5. Orcamento detalhado dos itens a serem financiados (apresentar trés cota¢des de cada
item financiavel, no que couber. Podera ser concedido auxilio da cotagdo mais baixa de cada
item);

6. Aprovacéo do trabalho a ser apresentado pelo(a) aluno(a).
7. Formulario de solicitacdo de auxilio financeiro (disponivel no site do PROESA).



mailto:ppg.proesa.ee@usp.br
https://www.ee.usp.br/proesa/formulario-do-aluno
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Quadro de Pontuacéo:

Critérios Atividade Pontuagao
Oral 2
1 | Apresentagdo de trabalho "
Poster 1
) >1 1
2 | Quantidade de trabalho
1 0
3 | Cumprimento da totalidade dos créditos em Sim 1
disciplinas. (Mestrado 20; doutorado 28) N3o 0
Realizacdo de outra atividade (visitas Sim 1
4 | técnicas, reunides, aulas abertas, etc)
durante o periodo do evento N3o 0
. L Sim 1
5 | Aprovagdo no Exame de Qualificacdo
N3o 0
o Sim 1
6 | Aprovacao em todas as disciplinas cursadas -
Nao 0
Bolsista 1
7 | Vinculo com Programa
Ndo Bolsista 0
Publicagdo com o orientador com )

Qualis maior ou igual a B1

ducio cientifi Prémio anterior com o orientador
8 Producdo cientifica ou publicacdo com o orientador 1
com Qualis B2 ou B3

Sem publicagao 0
Representagdo em colegiado 2
Estagio Supervisionado PAE 1
9 | Engajamento nas atividades do Programa Coléquios e/ou aulas abertas
e/ou defesas e/ou recepcgéo de 1
PV
N3o participagao 0

Observacoes:

- O auxilio podera ser concedido aos(as) alunos(as) que atingirem pontuacgao > a 3.
- No caso de empate, os(as) alunos(as) com maior tempo de curso serdo contemplados.
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- No caso de concessdo, o contemplado tera caréncia de um ano para avaliagdo de nova
concessao.

- O valor maximo concedido sera de até R$ 6.000,00 para eventos no exterior e de até R$
2.500,00 para eventos no pais, a depender dos recursos disponiveis.

- O auxilio sera concedido na forma de reembolso. As orientagdes para apresentacao dos
documentos fiscais e recibos estdo abaixo.

Documentacéo a ser apresentada apés o evento:

Preferencialmente, o auxilio ser& pago por meio do pagamento de Auxilio Diario CAPES

nos valores estabelecidos pela Portaria Capes n° 132, de 18/08/2016. Podera sera pago "x"

Auxilios Diérios, sendo "X" um namero inteiro em reais cujo valor seja 0 abaixo mais proximo
possivel dos limites estabelecidos (R$ 6.000,00 para eventos no exterior e de até R$ 2.500,00
para eventos no pais, a depender dos recursos disponiveis).

Alternativamente, poderdo ser reembolsados gastos com inscricdo, transporte aéreo e

hospedagem. Para isso, devera ser apresentada a seguinte documentacdo do(s) item(ns) que se

solicitar o reembolso:

e Reembolso de despesa com inscricdo no evento (*) (**) (***): Nota Fiscal ou
Invoice (no caso de evento internacional), especificando o evento e o periodo de sua
realizacao;

e Reembolso de despesa com transporte aéreo (*) (**) (***): Trés cotacdes
(contratacdo da cotacdo mais baixa. O orcamento deve demonstrar claramente as
caracteristicas dos voos de ida e volta (data e hora dos voos, origem e destino e companhia
aérea), data da emissdo da cotacdo, bem como quem emitiu/onde foi obtida a cotacéo,
conforme o exemplo do Anexo 1 destas orientacBGes). Nota Fiscal da compra das passagens
aereas e bilhetes/tickets de embarque de todos os trechos voados. Para eventos nacionais,
podem ser compradas passagens aéreas com datas de chegada até um dia antes do inicio do
evento e de retorno até um dia apds o seu encerramento. J& para eventos internacionais, até
dois dias antes do inicio do evento e retorno até dois dias ap0s 0 seu encerramento. Estas
orientacfes se aplicam unicamente no caso de pedido de reembolso _das passagens

aereas.

e Reembolso de despesa com hospedagem (*) (**) (***): Trés cotacdes
(contratacdo da cotagdo mais baixa. O orcamento deve demonstrar claramente os dias de
hospedagem cotados, data da emissdo da cotagéo, bem como quem emitiu/onde foi obtida a
cotacdo, conforme o exemplo do Anexo 2 destas orientacdes). Nota Fiscal contendo o nome


https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/05092016-portaria-n-132-de-18-de-agosto-de-2016-pdf/view
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do hdspede e periodo de hospedagem. N&o serdo pagas as despesas lavanderia, telefonemas,
taxa de servico, taxa de turismo, gorjetas e outros servicos extras.

e (*) Comprovantes de pagamento de todos 0s gastos para 0s quais se pede
reembolso (extrato do cartdo, comprovante de transferéncia bancéria etc). Pagamentos
realizados com cartéo de crédito devem ser acompanhados de comprovante de quitacéo da(s)
fatura(s);

e (**) Atestado do CADIN apontando a inexisténcia de pendéncias da empresa
contratada, obtido através do seguinte link:
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx

e (***) A(s) Nota(s) Fiscal(is) devem conter as informac6es da Coordenadora do

Programa. Solicitar por e-mail ao PROESA: ppg.proesa.ee@usp.br

Em ambos os casos (pagamento de Auxilios Diarios ou reembolso dos gastos), devera ser
apresentado também:

1. Certificado(s) de apresentagdo de trabalho(s);
2. Relatério de viagem datado e assinado pelo(a) aluno(a) e pelo(a) orientador(a);
3. Uma pequena sintese do trabalho exposto com cerca de dez linhas, com nome e

local do evento, e uma foto da apresentacdo oral ou ao lado do poster (que devera constar o0 apoio
do PROESA e CAPES/PROEX) para colocar no site do PROESA,;

4. Atestado do CADIN apontando a inexisténcia de pendéncias do(a) aluno(a)
contemplado(a), obtido através do seguinte link:
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx ;

5. Bilhetes/tickets de embarque de todos os trechos voados.

Importante — O nédo atendimento das instru¢cdes mencionadas no

documento impedird o reembolso das despesas.


https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx
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Anexo 1

ppg.proesa.ee USP <ppg.proesa.ee@usp.br>

RES: Solicitagao de cotagdo: Sao Paulo X Rio de Janeiro

1 mensagem

Piovan . <piovan@mellofaro.com.br> 27 de outubro de 2023 as 17:24
Para: "ppg.proesa.ee USP" <ppg.proesa ee@usp.br>

0Ola Paulo,

Segue cotagdo se emitir ida+volta pela mesma cia aérea.

o | wo | s | chegada _loigem _____ldesinols) ________lesclequp lipolclasse|bagagem| toal |

*Azd ¥ ADB0S0 11/11/2023 - 06:45 11/11/2023 - 07:45 S&o Paulo - Congonhas  Rio De Janeiro - Santos Dumont 0 E95 RT O -0 R$ 983,57
exportar
!amm——_amm!
=Azd ¥ AD G059 11/11/2023 - 19:25 11/11/2023 - 20:35 Rio De Janeiro - Santos Dumont  S3o Paulo - Congenhas 0 E35 RT E R$ 2303,78

Att

Patricia Piovan

Mello Fare Turismo e Viagens Ltda
+55 11 3155.4040 | +55 11 94718.4852
piovan@mellofaro.com.br
www.mellofaro.com.br

Skype: mellofaro_piovan

Olne llefare.turismeo @@me lle_faro
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Anexo 2

12/06/2024, 09:15 Reserve Oriine Direcior Hotel Vitacura.

D'RECTOR English Espafol
HOTELES

0| us oolar v

e | s e
Cancelus su reserva

de la Ry > i Habitaci > Servicios Adicionales > Facturacion y Detalles > Finalice la Reserva

FACTURACION Y DETALLES DEL HUESPED RESERVA
Ingrese la inf jone una opcion de garantia
Informacién del Huesped
Director Hotel Vitacura
Habitacién
Titulo v l Nombre * Apellido * ‘ ‘

LELER T

‘D4.Nov 2024 - 06.Nov 2024

2 noches

Detalles de I Factura Habitacin Doble Estindar [}
Promo 2 noches sin dessyuno 35% - NRF I
1 Aduko
[£)04.Nov 2024- 06.Nov 20 191.52USD

8152080
hotele: o _Ors_C 0 w
1206/2024, 09:15 Reserve Online Directar Hoted Vitacurs
Sel un Huésped | por favor seleccione *~ | Direccion | Detalles de la Reserva
( | ) [ ) Total: 191.52 USD
Titulo * s v | Ciudad |
I J | Ten en cuents que los cudsdanos chilencs
) ) (¥ los extrarjeros que permanezcan en Chile
Mombre * Pais Aland Islands " | s de 59 dias) deberan abonar un adiconal
N bk del 19% por carcepto de IVA. Este impuesto
- - r ~ i 5ta inchuida en & precio final
Apellido * Teléfono * +358 |

Doc.de ldent. *

| | He leido y acepto las Condiciones de venta.

SI DESEA HACER ALGUNA
PREGUNTA

Garantice su raserva

Por favor seleccione un método de pago:

Se puede contactar al centro de reservas de Lunes
a Viernes de 08:30 hs 2 18 hs.

Linea directa para resenvar:

Y. 4{562) 3891900 Contactenos
) reservas@idirectonc]

Ingrese la tarjeta de crédito en el formulario a continuacion. La misma serd debitada al B instagrom

momento de realizar la reserva.
3 Facebook

Por favor eseriba cualquier otra solicitud agui

Sodobah PEESSID 1 pore




